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Taller:

Uso del Power Point como apoyo
para el trabajo en Comunicacion
Aumentativa y Alternativa
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Funciones que aprenderemos a hacer en el Taller:

1°.- Insertar una imagen

2°.- Grabar un sonido

3°.- Mover una imagen

4°.- Funciones de CONFIGURACION DE LA ACCION

59.- Convertir el movimiento de una imagen en un ejercicio de causa
— efecto Y CON SONIDO

6°.- Insertar un video

7°.- Empaquetar para CD

8°.- Hacer un ejemplo de ejercicio para trabajar: ( a elegir)
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1°.- INSERTAR UNA IMAGEN
IMPRESCINDIBLE: TENER IMAGENES GUARDADAS ( O EN
DISPOSITIVOS EXTRAIBLES)

PASO 1.- Insertar - imagen - desde archivo

TR

Centro Estatal de
Autonomia Personal
y Ayudas Técnicas

bt
W

hoa B Wk R

o
o
o

Insertar | Formato  Herramientas  Presentacion  ‘Wentana 2
I MNueva digpositiva...  Cirl+M »18 w|N & 8 8 |§
|| Imagen d Imagenes predisefiadas. .. j
Peliculas v sonidos 4 Desde archivo...
® Hipervinculo...  Al+CI[+K Desde escaner o camara. ..

MNuevo album de fotografias. ..

Autoformas
Wordart,.
Organigrama

PASO 2.- Buscar en la carpeta la imagen que queramos - aceptar

Buscar en:

5
i -‘1.3
IMis documentas
recientes

Escritario

‘i
L/
Mis docurnentos

=1
53
MiPC

>

M sitio-s de red

1) Animals

[} Escritotio
d MiPC
J, Disca de 314 (42
o Disco local ()
o Audio CD (D)
% Mis sitios de red
) Mis documentos
=) abacete
.,1" avudas comunicacidn
¢ simbolos
|5) imaginesymbolspng
&3 PuG
[C5) Animals and Pets
&
é, clara comunicacion
|5 compower
|5) consulta
fj Muevo Malekin
1) Predwwin
|5) Sensory Software
) Ubicaciones FTP
@ Agregar o modificar ubicaciones FTP

hrrmet
[l

:V_

-

| Cancelar
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PASO 3.- MODIFICAR EL TAMANO DE LA IMAGEN.
Mediante pinchar y arrastrar en los circulos que rodean la imagen.
Si queremos cambiar algo su orientacion, podemos utilizar el circulo

verde.

2°.- GRABAR UN SONIDO CON LA GRABADORA DE SONIDOS
PASO 1.- Inicio - accesorios - entretenimiento - grabadora de

sonidos

B Accesorios @ Accesibilidad
@ Aplicacion ohs @ Comunicaciones
@ Broadcom Contral de volumen

& Enfretenimiento

M CACI_IUpFront Tql ® Grabadora de sonidos M Herramientas del sistema

@ Dell P | @ Asistente para compatibilidad de programas
@ Herramientas administrativas Il B Bloc de notas

@ Inicio » | & Calculadora

™ Juegos ¥ | & Explorador de Windows

@ RealvMC b || "2 Libreta de direcciones

bt Y o
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PASO 2.- PULSAR EL PUNTO ROJO REC Y GRABAR

PASO 3.- GUARDAR EL ARCHIVO DE SONIDO

3°.- MOVER UNA IMAGEN

E'Microsoft PowerPoint™- [ Presentacion]

PASO 1.- Insertamos una [rsi e i s s sinan

& Arial

imagen. P.e.- un avién j
PASO 2.- Colocamos la

imagen en el lugar

adecuado, modificamos el

tamano, etc.

Centro Estatal de
Autonomia Personal
y Ayudas Técnicas

F Entrada

e Erifasis

# Salir

¥y Trayectorias de desplazamiento I 1 Abajo
ﬂ"‘-——" I 2 Arriba

— 3 Derecha
| 4 Diagonal hacla abajo derecha

6. Izquierda

R
#| 5, Diagonal hacia arriba derecha
nd

. Bibujar desplazamiento personalizado »

Més travectorias de desplazamiento. .

to”para agregar
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PASO 4.- Dibujar desplazamiento personalizado - linea

BiMicrosoft" PowerPoint = [ Presentacion]
rehivo e Insertar  Formato  Herramiertas Breseriacion  Ventana

A | B Al hacer dic ‘L‘”
Ruta de acceso: | Desbloqueada ‘L‘”
- 2 yelaridad: |Med\o ‘L.”
et
---------------------- I 143 [ airplane &"

<

Haga clic para agregar notas

J———————
“2Inicio™ =™

PASO 5.- Para ir mas lento, seleccionar VELOCIDAD -»> MUY
LENTO
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4°.- FUNCIONES DE CONFIGURACION DE LA ACCION
PASO 1.- Insertamos una imagen. P.e. un perro

PASO 2.- Boton derecho - configuracion de la accion

Seferoione wn alemanto o
o4

' Cortar
Copiar

Peqgar

Guardar como imagen. ..

Mostrar barra de herramientas Imagen

Agrupar »
Ordenar »

Personalizar animacion. .. i i

Configuracion de la accidn =]
il Pres
Formato de imagen...

jors

ora agregar notas

matica

Hipervinculo...

Ty A= T o

%
%

hacx N N F LA 4
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PASO 3.- Reproducir sonido = buscar el que hemos grabado

Clic delmouse | accién del mouse |

hcsidn f hacer cic |
@ Ninguna [
O Hipervineulo a:

e un elemento db fa cigoostiva y haga cl en “Agregar efecto”
Ppara agregar anmacdn.

4| Reotdenar

r | B Presentadiin

—_——
‘Z'inicio

Vista previa autamatica

PASO 4.- Comprobar el funcionamiento CON EL RATON
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ercicio de

causa — efecto Y CON SONIDO

ADVERTENCIA: VAMOS A INTRODUCIR EL SONIDO DE OTRA
FORMA ... {iVAMOS A SER UNOS Y UNAS ESPECIALISTAS]j

PASO 1.-

imagen. P.e. mono

PASO 2.-

Insertamos

Le
movimiento. P.e. Saltitos.

EMicrosoft’ PowerPoint - [Presentacioni]

la

damos

- l o Ruta de acceso; i.DesI:uInqu
Yelocidad: | enita
| a0 ) monkey
b
> o
II““h.‘\\k ,f’j
] = o
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PASO 3.- INSERTAR - PELICULAS Y SONIDOS - SONIDOS DE
ARCHIVO

oL

| I s A L O i = O A = 1 =S === 4 5 O~ B | 7 T

| Nueva diapositiva,..  Cirl+M - vl N K S

Imagen b .E i

Peliculas v sonidos 4 | Pelicula de archivo. .,

Sonido de archivo. ..

! ¥ S
: Inicio; | Can la ankeriof

PR

Ruta de acceso: |Desbloqueado

Welocidad: ilaﬂ

I o {3 monkey

PASO 4.- Nos sale este mensaje y PULSAMOS
AUTOMATICAMENTE

lll Microsoft Office’ PowerPoint 'X'l

\ 1 ) {CAma desea que empiece &l sonido en la presentacion con diapasitivas?

Automaticamente Al hacer dic encima

oy

Clara I. Delgado Santos 10
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PASO 5.- VAMOS A CONFIGURAR LAS OPCIONES PARA QUE
CUANDO SE MUEVA EL MONO, GRITE. IMPORTANTE FIJARSE

EN ESTA PANTALLA

! Personalizar animacion

I;ﬁ Agregar efecto TI Ix-ﬁ Quitar

Maodificar: Reproducir

Inicio; B Después de la ankerior

0 i1 monkey
= [ Multimedia 2

W

Vamos a trabajar sobre este sonido

PASO 5.- Boton derecho y desplegamos el menu

8 [ Mulimedia 2

‘3 Iniciar al hacer clic
Iniciar con Antericor
Iniciar después de Anterior

Cpciones de efectos...
Intervalos. ..

Mostrar escala de tiempo avanzada
Cuitar

Clara I. Delgado Santos
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Explicacion.-

1.- INICIAR AL HACER CLIC.-

Es necesario pulsar para que se produzca la accion.

2°.- INICIAR CON LA ANTERIOR

Dos acciones ocurren al mismo tiempo....jEsta es la nuestra!. ¢Por
qué?. Porque queremos que se mueva y grite al mismo tiempo

3°.- INICIAR DESPUES DE LA ANTERIOR

Dos acciones ocurren consecutivamente

OPCIONES DE LOS EFECTOS - CONFIGURACION DEL
SONIDO. Pinchamos aqui

Efecta | Intervalos | Configuracisn de sonido

Iniciar reproduccian
® Desde el prindpia:

) Desde |a dltima posicicn

) & partir de: segundos

Detenet la reproduccian

() &l hacer clic

i) Después de la diapositiva actual

) Después de: diapositivas

Mejaras
Sonido: ¢
Después de la animacion: | Mo atenuar >
n
L Acepkar ] [ Cancelar
Clara I. Delgado Santos 12
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Tenemos este menu, donde tenemos que elegir...

L2 LIL)

Efecto | Intervalos | Configuracion de sonido

Autonomia Personal
y Ayudas Técnicas

Opciones de reproduccion

‘olumen del sonido:

Opciones de presentach Yolumen

[ @cultar el icono de i te la presentacidn con diapositivas

Informacion

Tiempo botal de repron 4
archivo: [Contenido i

[ silencio

[ Aceptar ] ’ Cancelar ]

PINCHAMOS EN EL ALTAVOZ para subir el volumen del sonido
SELECCIONAMOS OCULTAR EL ICONO, para que desaparezca

el dibujo del altavoz cuando veamos la presentacion

AHORA HAZ TODO ESTO .... Y COMPRUEBA ...

Clara I. Delgado Santos 13
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6°.- INSERTAR UN VIDEO

PASO 1.- Hemos de utilizar la opcion: INSERTAR = PELICULAS Y
SONIDOS - PELICULAS

PASO 2.- Seleccionamos el video de la carpeta

\ l) iComo desea que empiece 3 peliculz en fa presentacion con dizpositivas?

[ Mostrar Ayuda == J

I' Automaticamente i [ Al hacer dlic encima

Automaticamente.- EL VIDEO SE REPRODUCE CUANDO ENTRA
LA DIAPOSITIVA

Al hacer clic encima.- EL VIDEO SE REPRODUCE CUANDO
HACEMOS CLIC CON EL RATON ENCIMA. APARECE
ENTONCES COMO SI FUERA UNA FOTO.

Clara I. Delgado Santos 14
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7°.- EMPAQUETAR PARA CD; (PRESENTACIONES
PORTATILES)

IMPORTANTE hacer este PASO cuando:
Incluimos en un archivo de power point, musica o
videos y queremos ver ese archivo en otro ordenador
¢, COMO SE HACE?

E::] Archivo | Edicidn  Wer Insertar Formato

: ] 1 HMNuevo... Ctri+U A |
Paso 1.- ARCHIVO > 1= wn o
EMPAQUETAR PARA CD Lerrar

Guardar Ctri+G
Guardar como...
Guardar como pdgina Web...

Buscar archivo...

1
=
9
Permiso b
Empaguetar para CO-ROM...

Vista previa de la pdagina Web

Configurar pagina...

& | Vista preliminar &;
=4 | Imprimir... Ctrl+P
Enviar a ]
Propiedades
Salir
Clara I. Delgado Santos 15
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Paso 2.- CAMBIAR LAS OPCIONES

;"". Copie fas presentaciones de en un CD gue se reproducird en equipos
‘_‘:ﬁ gue gjecuten Microsoft Windows 98 Segunda edicidn o posterior,
incluso sin PowerPoint.

Dar nombre al CO: | [selagEt= g e Taluy]

Archivos para copiar:

Presentacion2.ppt [ Agregar archivos... ]

Los archivos vinculados y el Visor de PowerPoint se
incluyen de forma predeterminada. Para cambiar [ Opciones... ]
esta configuracidn, haga clic en Opciones.

Copiar a la carpeta... L Copiar a CD J [ Cerrar ]

a.- Le damos un nombre a la carpeta > DAR NOMBRE A CD

b.- Podemos incluir archivos en la presentacion, si es que hemos
realizado enlaces entre presentaciones ( NO LO HEMOS VISTO EN
EL CURSO, QUIZA EN UN AVANZADO...)

c.- OPCIONES: Han de

I . d Incluir estos archivos
eStar Se eCCIOna aS [¥]Visor de PowerPoint (para reproducir presentaciones sin utiizar PowerPoint)
Seleccionar cdmo se reproduciran las presentaciones en el visor:
eStaS dOS y Reproducir todas las presentaciones automdticamente en el orden especificado v
. [¥] Archivos vinculados
Se|eCCIOnal’ [JFuentes TrueType incrustadas
) Estos archivos no aparecerdn en fa lista Archivos para copiar)

FU ENTES TRU Ayudar a proteger los archivos de PowerPoint

Contrasefia para abrir cada archivo:
TYPE INCRUSTADAS Contrasefia para modificar cada archivo:

. , L Aceptar ] [ Cancelar

Esto evitara gque se nos

cambie el tipo de letra en otro ordenador.

Clara I. Delgado Santos 16
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d.- COPIAR A CD; COPIAR A CARPETA

- Si copiamos a cd, hemos de insertar un cd grabable en la unidad
correspondiente

- Si le damos a copiar a carpeta, seleccionamos en el ordenador,

donde queremos grabarlo.
¢ COMO VER ARCHIVOS EMPAQUETADOS?

Paso 0.- Nos llevamos la carpeta creada a otro ordenador, para
comprobar que funciona. ¢ COMO LO SABREMOS?

Paso 1.- IMAGINEMOS QUE ABRIMOS UNA CARPETA, Y NOS
ENCONTRAMOS UN MONTON DE ARCHIVOS. HEMOS DE
HACER DOBLE CLIC EN ....

=1 pptview.exe
Micrasoft Office PowerPoint Vie

[l @

Clara I. Delgado Santos 17
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Paso 3.- AL HACER DOBLE CLIC NOS ENCONTRAMOS CON EL
ARCHIVO POWER POINT QUE HEMOS HECHO

%2 Visor de Microsoft Office PowerPoint jofr |
Li=Car en: f_} zheja ivl
h f@'mues.t'm con p'ictogmrras.ensé.ﬁ-anza.ppt

[ <

Documentos

| a {
a_. [11]
E LYd 7
o w

2>

Mis documentos

€

Nombre: | S| Abrir

MiRC Tipo: :'P.resentaciones de Polweﬂ;‘oint' Jl:'.ppt;'.pps;'..pot.} |v|r

Paso 4.- LE DAMOS A ABRIR Y .... LISTO...

Clara I. Delgado Santos 18
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8°.- AHORA QUE YA SABER HACER TODO ESTO... A
PRACTICAR... ( ELIJE LO QUE QUIERAS)

EJERCICIO 1.-

Haz que aparezca una oveja balando en un fondo de campo
EJERCICIO 2.-

Haz que un coche se mueva en alguna direccién y que acelere
(sonido)

EJERCICIO 3.-

Graba la cancién del cumplearios feliz.

Insértala con los pictogramas correspondientes a tu gusto.

Puedes utilizar globos, estrellas, etc, para decorar la presentacion
EJERCICIO 4.-

Inserta el dibujo de la sefora y realiza un ejercicio combinando
grabaciones, con pictogramas, etc., en el que la actividad sea
PONERLE ROPA

EJERCICIO 4.-

Deja volar tu imaginacion y sorpréndenos....

Clara I. Delgado Santos 19
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RECURSOS DE IMAGENES Y SONIDOS.-

http://recursos.cnice.mec.es/bancoimagenes4/

http://www.care.org.ar/soft sac.htm

http://www.seraccesible.net/article/galeria-de-imagenes-para-la-

atencion-a-la-diversidad

http://catedu.es/arasaac/

http://www.sclera.be/English/index.htm

http://www.disfasiaenzaragoza.com/pictogramas/pictogramas.htmi

http://www.picto.gc.ca/

http://www.imaginesymbols.com/contact.php
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